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PREAMBULE

La présente politique vise & informer les avocats de pratique privée, les employés et les professionnels du
réseau de l'aide juridique des documents qui doivent étre obtenus des requérants d'aide juridique dans
I'évaluation de leur admissibilité financiére.

Elle vise a assurer une application cohérente, équitable et uniforme de la Loi! a travers le réseau.

Elle constitue un outil essentiel servant dans la détermination de I'admissibilité financiere en tout respect de
la Loi et des reglements ainsi que des décisions du Comité de révision.

Cette politique s'ajoute a la Politique de traitement des demandes d'aide juridique de la Commission des
services juridiques et la Déclaration de services aux citoyens.

Par ailleurs, a la suite de la recommandation 52 du rapport final du Groupe de travail indépendant sur la
réforme de la structure tarifaire de I'aide juridique, la Commission des services juridiques s'engage par cette
politique & sensibiliser de facon continue les centres régionaux de respecter le délai légal maximal de 30
jours prescrit aux ententes tarifaires concernant les honoraires des avocats de la pratique privée pour
procéder a une séance de conciliation.

Le Comité sur la cohérence

Me Nadine Koussa, vice-présidente de la Commission des services juridiques

Me Richard La Charité, secrétaire général de la Commission des services juridiques

Me Emmanuelle de Champlain, directrice générale du Centre communautaire juridique de Montréal

Me Caroline Blache, directrice générale du Centre communautaire juridique de Laurentides-Lanaudiere
Me Danielle Mongeon, directrice générale du Centre communautaire juridique de I'Outaocuais

Me Francois Wullaert, directeur général du Centre communautaire juridique de la Céte-Nord

1 Loi sur I'aide juridique et sur la prestation de certains autres services juridique (RLRQ, c. A-14) (ci-apres : la Loi)
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1. La cueillette des informations

Bien que chaque requérant ait la responsabilité de démontrer son admissibilité & I'aide juridique, chaque
employé et professionnel du réseau d'aide juridique assistent le requérant dans la collecte des preuves
documentaires requise a la présente politique.

A cette fin, le document se retrouvant a l'annexe 8 doit étre remis au requérant afin de Iui indiquer les
documents manquants pour compléter I'étude de sa demande d'aide juridique.

Rappelons que le directeur général (ou la personne déléguée en vertu de la Loi) qui recoit une demande
d’aide juridique doit, dans le plus bref délai possible, procéder a I'étude de cas du requérant, afin de statuer
sur son admissibilité a l'aide juridique (art. 65 de la Loi). Des dossiers sont par ailleurs traités en urgence
notamment en raison des délais inhérents a ces dossiers, c'est le cas par exemple des dossiers portés en

appel.
Soulignons en outre que le formulaire prévu a 'annexe 13 peut servir aux avocats de la pratique privée qui

désirent protéger leur vacation a la Cour pour un requérant qui ne s'est pas encore présenté dans un bureau
d’aide juridique étant donné l'urgence de la situation.

2. Le requérant

Une personne physique doit confirmer son identité en présentant I'un des documents suivants :

® Carte d’assurance maladie;
® Carnet de réclamation de la sécurité du revenu;

= Confirmation de résidence permanente (IMM5688), document du demandeur d’asile (IMM1442) ou
carte de résident permanent;

= Pour les jeunes de 16 ans et plus, la carte étudiante;

® A défaut, toute autre piece d'identité attestant I'exactitude du nom.
Les noms et prénoms inscrits doivent étre transcrits sur la demande d’aide juridique exactement comme sur
la piéce soumise sans accent ni trait d’'union. Par exemple, Jean-Sébastien Larrivée Lévesque s'écrirait

Jean Sebastien Larrivee Levesque. Il n’est pas nécessaire de déposer une copie de cette piece au dossier
amoins qu'elle ne soit utile a d’autres fins, notamment pour établir 'admissibilité financiére.

Dans le cas ou le requérant est un groupe ou une personne morale, chacun des membres de ce groupe ou
de cette personne morale doit fournir un document confirmant son identité.



SIGNATURE DU REQUERANT : (art. 36 du Réglement sur l'aide juridique) Le requérant doit signer la
demande d'aide juridique a ou aux endroits prévus a cette fin ainsi que la demande d'autorisation et
consentement devant témoin (cette autorisation de vérification permet d’obtenir I'information requise aupres
des autorités fiscales concernées, d’une institution financiere, d’'un organisme, d'un établissement
d’enseignement, d’'un ministere ou d'un employeur.) Sauf les exceptions prévues plus bas, I'absence de
signature par le requérant entraine soit un avis de refus de fournir des renseignements ou une annulation de
la demande (voir Politique de traitement des demandes d’aide juridique de la Commission des services
juridiques). Le témoin doit signer son nom aux endroits prévus a cette fin et I'avocat qui évalue I'admissibilité
du requérant doit signer la demande et I'attestation.

Lorsque le requérant présente plusieurs demandes d'aide juridique & la méme date, il est possible de ne faire
signer qu'une seule demande. Les demandes ne comportant aucune signature devront nécessairement faire
référence a la demande signée par une note spécifique sur chacune de ces demandes.

Dans le cas ou une demande aurait pu étre présentée au méme moment, la signature ne sera pas
nécessairement requise. Cette demande devra faire référence a la demande signée par une note spécifique
sur cette demande.

Dans le cadre d'une ordonnance de nomination d’un procureur a I'enfant a la Cour supérieure, seule la
signature d'un des parents ou tuteurs est requise.

Sauf dans les cas des ordonnances énumérées a l'article 83.1 et ss (chapitre Ill) de la Loi, les désignations
d'office de tout tribunal n'exonérent pas le requérant de signer une demande d'aide juridique et d’établir son
admissibilité.

Par ailleurs, le requérant déclaré admissible suivant l'article 64 de la Loi sur I'aide juridique et sur la prestation
de certains autres services juridiques dans les 12 mois de sa demande doit, pour étre dispenseé de I'obligation
d’exposer sa situation financiere produire une déclaration indiquant que sa situation financiere et celle des
autres personnes dont la situation financiere est considerée et qui affecte son admissibilité a I'aide juridique
sont inchangées (annexe 15).

Dans le cadre de projets d’accessibilité a la justice et aprés entente entre un centre régional d'aide juridique
et la Commission des services juridiques, lorsqu’une entrevue d’admissibilité a lieu par visioconférence, la
DECLARATION PAR VISIOCONFERENCE (annexe 11) peut étre complétée et signée par le requérant pour
valoir signature de la demande d'aide juridique.

Exceptionnellement, dans l'attente de la concrétisation de projets d'accessibilité de visioconférence
mentionnés précédemment et aprés entente entre un centre communautaire d'aide juridique et la
Commission des services juridiques, la demande d’aide juridique par téléphone (annexe 16) peut étre utilisee
a titre de mesure temporaire exceptionnelle.



La signature n’est pas nécessaire dans les cas suivants :

»
»

Le requérant de moins de 14 ans ;

Le requérant expulsé du Canada ayant formulé une demande de mandat, ayant un document a
I'appui démontrant que les services ont été rendus par un avocat et ayant déja établi son admissibilité
financiére a l'aide juridique ;

Lorsque I'état mental du requérant hospitalisé rend impossible sa signature au moment requis (une
note ou un document médical et/ou hospitalier au dossier doit le demontrer) ;

En matiere criminelle adulte et adolescents, le requérant inapte a comparaitre au sens du Code
criminel ;

Lorsque le requérant est décédé et que son admissibilité financiére a I'aide juridique est établie pour
les services déja rendus ;

Lorsqu'une situation d'urgence est décrétée par les autorités gouvernementales et aprés
I'approbation par la Commission des services juridiques et les centres régionaux.



3. La famille du requérant

La famille est composeée :
® du conjoint du requérant ;
du ou des parents ou dans les cas prévus par reglement, d'une autre personne quiy est désignée ;

des enfants mineurs avec qui ils cohabitent et qui ne sont ni mariés ni pére ou mere d'un enfant ;

L A 4

des enfants majeurs avec qui ils cohabitent et qui fréquentent, au sens du reglement, un
établissement d'enseignement et qui ne sont ni le conjoint d'une personne, ni pére ou mére d'un
enfant.

Le requérant doit donner les noms, prénoms et date de naissance de chacun des membres de sa famille.

Les membres de la famille du requérant doivent fournir les documents relatifs a leur situation financiere, leur
signature n’est pas requise. Toutefois, lorsque ces personnes dont la situation financiere est considérée ne
peuvent fournir les documents a l'appui de leurs revenus, de leurs actifs et de leurs dettes au requérant,
celles-ci doivent joindre a la demande une déclaration signée indiquant que les renseignements qu'elles
fournissent sont exacts. Cette déclaration de méme que I'autorisation et consentement sont automatiquement
générés par le logiciel d’admissibilité lors de I'impression de la demande du requérant.

4. L.a demande pour un tiers

4.1 Procuration

Lorsqu'un requérant est empéché de présenter lui-méme sa demande, son tuteur, son assistant, son
représentant temporaire, son mandataire dans I'exécution du mandat de protection, un parent ou un ami peut
le représenter.

La demande d'aide juridique est ouverte au nom de la personne pour laquelle le service sera rendu et
I'admissibilité financiére de cette derniére sera évaluée. Une copie de la procuration (notariée ou non) doit
étre conservee au dossier.

La demande est signée par la personne se présentant au bureau pour le requérant.

4.2 Article 30 alinéa 2 du Réglement

Lorsque le service requis a trait a 'ouverture ou a la révision d’un régime de protection pour un tiers, a
I'homologation ou a la révocation d’'un mandat de protection (mandat en cas d'inaptitude), a la garde d’un



tiers contre son gré en établissement de santé ou de services sociaux ou a son examen psychiatrique, celui
qui présente cette demande est réputé financierement admissible lorsque le tiers est lui-méme admissible a
I'aide juridique.

Ainsi, la demande d'aide juridique est créée au nom de la personne qui demande le service pour le tiers.
Cette demande est signée par la personne qui demande le service pour le tiers et le nom du tiers est inscrit
a la section lien du logiciel en précisant qu'il s’agit de I'application de I'article 30(2) du Reglement (voir menu
déroulant).

4.3 Personne inapte sous régime de tutelle publique

Lorsque son assistant, son représentant temporaire, son tuteur, son mandataire formule une demande d'aide
juridique pour une personne inapte dont il assure la protection, il peut déposer les documents suivants a
I'appui de sa demande?:

»
»

A I'appui des revenus du demandeur, une copie de la déclaration de revenus de l'année précédente ;

A l'appui des revenus du conjoint du demandeur, une copie de la déclaration de revenus de l'année
précédente, s'il en dispose ;

Pour la source de revenus du demandeur, la remise d'un « imprime-écran » du budget de la personne
inapte ;

Lorsqu'un demandeur est prestataire d'une aide financiére d'un programme de dernier recours (aide
sociale), le Curateur déposera une preuve documentaire indiquant que la personne est prestataire ;

Les biens et les dettes du demandeur seront établis avec un « imprime-écran » du budget de la
personne inapte ;

Les liquidités du demandeur seront établies par un « imprime-écran » du bilan financier de la
personne inapte ;

Le montant des déductions auxquelles le demandeur a droit sera démontré par la production d'un «
imprime-écran » du budget de la personne inapte ;

Les frais d'hébergement du demandeur seront démontrés par un « imprime-écran » du budget de la
personne inapte.

2 Voir le protocole a I'annexe 1.



5. L’année de référence

L'admissibilité financiére a l'aide juridique est établie en considérant les revenus de I'année d'imposition qui
précéde celle de la date de la demande d'aide juridique. Toutefois, elle est établie en considérant les revenus
estimés de I'année d'imposition au cours de laquelle la demande d'aide est présentée lorsque ces revenus
sont de nature a affecter I'admissibilité financiere du requérant ou a influer sur le montant de la contribution
exigible de lui.

Dans le cas ou I'année en cours est retenue pour évaluer 'admissibilité du requérant, une note explicative
doit apparaitre sur la demande au logiciel d'admissibilité dans les notes non imprimées (sauf lorsque le
requérant est prestataire d'aide de dernier recours).

6. Les requérants prestataires de dernier recours

La Loi crée une présomption absolue d’admissibilité financiére a 'aide juridique pour toute personne qui regoit
une prestation, autre qu’une prestation spéciale.

Le requérant est alors dispensé de I'obligation d’exposer sa situation financiére et celle de sa famille.
Cependant, il doit faire la preuve qu'il recoit de telles prestations ou qu'il est membre d’une famille qui recoit
de telles prestations.

Cette preuve peut, notamment, se faire au moyen :

® de la carte médicament du mois de la demande ;

= tout autre document émanant du ministére de I'Emploi et de la Solidarité sociale (exemple : historique
de prestations).

Les documents devant étre utilisés pour demander ces renseignements au Centre local d’emploi se retrouve
alannexe 2.

Le requérant doit nous informer du montant des prestations mensuelles qu'il recoit. Un document le
confirmant peut étre demandé, au besoin.

CARTE MEDICAMENT : Il est & noter que la carte médicament peut comporter une mention a l'effet que le
prestataire se voit rembourser les frais relatifs aux soins dentaires. Si tel est le cas, on peut inférer que ce
prestataire recoit de I'aide depuis au moins 12 mois consécutifs et permet ainsi de ne pas nécessairement
exiger la carte du mois de la demande. La carte d'un mois postérieur a la demande peut alors étre deposée
au dossier.




PRESTATIONS SPECIALES ET AUTRES : La carte est parfois accordée pour des prestations spéciales a
une personne qui n'est pas un prestataire de I'aide de dernier recours. Elle peut aussi étre accordée a une
personne qui recoit des indemnités de formation, des subventions a I'emploi ou d’'autres montants dans le
cadre des programmes d’employabilité. Enfin, lors d’'un retour a I'emploi, le prestataire conserve la carte
médicament pour une période pouvant s’étendre sur 6 mois. Dans ces cas, cette personne ne bénéficie pas
de la présomption d’admissibilité. Elle doit donc exposer sa situation financiere.

EN ATTENTE D'AIDE DE DERNIER RECOURS : Une personne en attente d’'une décision quant a son
admissibilité aux prestations d’aide de dernier recours ne bénéficie pas de la présomption. Elle doit donc
exposer sa situation financiére.

PROGRAMMES D’'AIDE AU REVENU ADMINISTRE PAR LES NATIONS AUTOCHTONES ET INUITES : Le
requérant n'a qu'a fournir un état attestant du montant versé et de la date du début des prestations.

7. Les requérants en situation d’itinérance

Lorsqu'un requérant affirme étre en situation d'itinérance et n'avoir aucun revenu, bien et liquidité, il faut
inscrire cette information a la demande d'aide juridique signée par le requérant.

| faut s'assurer de la vraisemblance de cette déclaration et, en cas de doute, I'un des documents suivants
peut servir a établir 'état d'itinérance :

®» Historique de détention;
Rapport social, médical ou psychiatrique;

Rapport présentenciel;

4+ & 3

Document émanant d’'une maison de transition, d’un organisme d’accueil, d'une banque alimentaire
ou de tout autre organisme communautaire ou institutionnel.

8. Les requérants d’age mineur

Depuis le 8 juin 2022, I'aide juridique est accordée gratuitement & tout enfant mineur, et ce, sans égard a son
admissibilité financiere et pour tous les services offerts en vertu de la Loi sur I'aide juridique et sur la prestation
de certains autres services juridiques et ses Reglements. Par conséquent, ce requérant n'a pas a fournir les
documents normalement transmis pour établir son admissibilité financiere.

Pour les requérants de moins de 14 ans, regle générale, la signature n’est pas nécessaire.



8a. Les requérants de la cour itinérante

Pour le requérant ayant une audition devant la cour itinérante, la signature de la demande d’aide juridique
est nécessaire. Aprés entente renouvelable annuellement avec la Commission des services juridiques, un
centre communautaire juridique pourrait accepter que la déclaration du requérant (annexe 12) puisse étre
complétée et signée par ce dernier pour valoir la production des preuves documentaires quant aux revenus,
biens et liquidités lorsqu'il est impossible de les obtenir, et ce, compte tenu de la faible volumétrie de ces
demandes.

9. Les revenus annuels

Pour les requérants non spécifiquement prévus aux paragraphes précédents, les revenus considérés pour
établir 'admissibilité financiere sont calculés sur une base annuelle. On considére les revenus d’'une année
d’imposition, c'est-a-dire la période du 1€ janvier au 31 décembre.

L’année considérée doit étre 'année d'imposition qui précede I'année de la demande ou, dans certaines
circonstances, I'année au cours de laquelle la demande est faite en y indiquant les motifs justifiant ce choix.

Pour déterminer les revenus de I'année en cours, il faut estimer les revenus de la partie de I'année qui reste
a écouler. Il faut alors préciser la source des revenus ainsi estimés.

9.1 Preuve des revenus de I'année precédente

Le calcul des revenus de I'année précédente s'établit par les documents suivants (art. 34 du Réglement de
I'aide juridique).

La déclaration de revenus provinciale et I'avis de cotisation de revenu Québec.
S'il ne peut produire ces documents, le requérant doit fournir I'un de ceux-ci :
®» Les feuillets d'impot (relevél, relevé 5,...) de I'année précédente;

® Le ou les talon(s) de paie, d’'assurance-emploi, indemnités de remplacement de revenus ou autres
indiquant le cumulatif de 'année;

= Pour les revenus d'entreprise et d'immeubles, le formulaire « de revenus et dépenses d’entreprise »
de Revenu Québec auxquels on ajoute I'amortissement et le remboursement de capital (voir les
annexes 3 et 4). A noter que pour les revenus d'entreprise, le remboursement de capital n'est pas
considéré comme une depense d’exploitation.



Dans le cas ou I'année en cours est retenue pour évaluer 'admissibilité du requérant se référer a la section
suivante.

9.2 Preuve des revenus de I'année en cours

Les revenus considérés pour établir 'admissibilité financiere de 'année en cours sont établis sur une base
annuelle. On considére les revenus gagnés au jour de la demande et on estime ceux du reste de 'année en
précisant la source des revenus ainsi estimés.

9.2.1 Revenus d’emploi

Il faut obtenir

® |e dernier talon de paie de chaque employeur avec un cumulatif ;

® tout autre document permettant d'établir si le requérant recoit d’autres avantages tels que des

pourboires, commissions, bonis.
9.2.2 Revenus d’entreprise ou revenus de location d’un bien immeuble3

Le revenu annuel d’entreprise et les revenus de location d’un bien immeuble sont inscrits & la case « Autres »
de la demande d'aide juridique.
Il faut obtenir :

= un état de revenus et dépenses a jour et signé par le requérant ;

= 4 défaut, le requérant peut compléter I'un des formulaires se retrouvant a 'annexe 4 ou 7.
9.2.3 Assurance-emploi ou Emploi-Québec

Le revenu considéré est le revenu brut annuel.
Ainsi, il faut obtenir :

= un document attestant du montant brut versé, du nombre de semaines admissibles et de la période
couverte.

B 3 défaut, le requérant peut compléter le formulaire qui se retrouve a I'annexe 10.

3 (voir 'annexe 3)



Dans 'éventualité ou 'année examinée est 'année précédente, voir la section 8.1.
9.2.4 CNESST, de I'lVAC ou de la SAAQ

Le revenu considéré est le revenu brut annuel.
Ainsi, il faut obtenir :

®  Un document attestant du montant versé depuis le début de 'année (ce montant devant étre converti
en montant brut).

Dans 'éventualité ou 'année examinée est 'année précédente, voir la section 8.1.

Le document devant étre utilisé pour demander ces renseignements se retrouve a l'annexe 14.
9.2.5 Assurance-salaire

Le revenu considéreé est le revenu brut annuel.
Ainsi, il faut obtenir :
® Un document attestant du montant brut versé et de la date du début des prestations.

Dans I'éventualité ou I'année examinée est I'année précédente, voir la section 8.1.
9.2.6 Rentes, régimes de pension et supplément

Le revenu considéreé est le revenu brut annuel.
Ainsi, il faut obtenir :
® Un document attestant du montant versé et de la date du début des prestations.

Dans I'éventualité ou 'année examinée est I'année précédente, voir la section 8.1.
9.2.7 Pension alimentaire

Il faut obtenir 'un des documents suivants :

® Etat de tous les montants versés  titre de pension alimentaire pour le requérant et/ou ses enfants
ainsi que les arrérages recus ;

® Une demande signée par le requérant peut étre transmise au percepteur des pensions alimentaires
en utilisant le formulaire qui se retrouve a 'annexe 5 ;

= Une copie du jugement lorsque celui-ci prévoit que la pension alimentaire est payable directement
au requerant ;

= Exceptionnellement, en cas d’absence de jugement sur la pension alimentaire ou si le montant versé
ne correspond pas au montant prévu au jugement, une déclaration datée et signée par le requérant
attestant des montants recus et de la période couverte doit étre fournie (voir 'annexe 9).
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Rappelons que sont déduits des revenus les pensions alimentaires recues au bénéfice d’un enfant, jusqu’a
concurrence de 6 000 $ par année, par enfant.

9.2.8 Aide financiére aux étudiants

Contrairement aux préts étudiants, les bourses d'études sont considérées comme des revenus.
Il faut obtenir :

® Etat de tous les montants versés a titre de bourse pour 'année visée.
9.2.9 Avantages fournis par un tiers institutionnel (cie. d’assurances, bangue,...)

Les documents suivants sont requis pour les avantages recus par le requérant :
= Pour l'assurance-prét (prét hypothécaire, prét auto, marge de crédit, carte de crédit...), il faut obtenir
une preuve documentaire démontrant la valeur de cet avantage.
9.2.10 Requérant a la charge d’un tiers (parents, amis...) en tout ou en partie
Dans tous les cas ou le requérant déclare qu'un tiers a subvenu ou subvient en tout ou en partie a ses
besoins, il faut obtenir :
=  Une déclaration de ce tiers en utilisant le modeéle fourni a I'annexe 6.
9.2.11 Encaissement des REER et autres régimes d’épargne enregistrés
Lorsqu’un requérant déclare avoir encaissé un REER, il faut inscrire ce montant dans ses revenus sur la
demande d'aide juridique a moins qu'il ne I'ait fait pour accéder a la propriété.
Il faut obtenir :
® Une copie de la preuve bancaire au soutien de cette information en tenant compte du montant brut.

Pour les REEE, ne pas oublier de soustraire du calcul le montant de la subvention accordée.
9.2.12 Encaissement d’un fonds de pension

Lorsqu’un requérant déclare avoir encaissé un fonds de pension de fagon globale, il faut inscrire ce montant
dans ses liquidités et non dans ses revenus.
Il faut obtenir :

= Une copie de la preuve documentaire au soutien de cette information en tenant compte du montant
brut.
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9.2.13 Autres revenus (revenus non déclarés)
Lorsqu’un requérant a des revenus non déclares, il faut inscrire ces montants a la demande d'aide juridique
signée par le requeérant.

Le formulaire de I'annexe 7 peut alors étre utilisé.
9.2.14 Gain en capital

Lorsqu’un requérant déclare avoir fait ou prévoir faire un gain en capital (c'est a dire un profit suite a la vente
d'un bien (ex. : action, obligation, terrain et résidence secondaire)), il faut inscrire ce montant dans ses
revenus sur la demande d’aide juridique. On doit cependant déduire les pertes en capital admissibles aux
fins de la Loi sur les imp6ts du Québec.

Il faut obtenir :

= Une copie de la preuve documentaire au soutien de cette information.
9.2.15 Revenus de famille d’accueil

Les revenus de famille d’accueil sont considérés comme des revenus d’entreprise (voir la section 8.2.2 plus
haut). Toutefois, lorsque moins de dix personnes sont hébergées, on ne tient pas compte de ces revenus
puisque l'article 9 du Réglement réfere au revenu net au sens de la Loi sur les imp6ts du Québec et que
Revenu Québec considere que de telles familles ou résidences d'accueil reconnues n'ont pas a calculer de
tels revenus.

9.3 Les déductions
9.3.1 Dépenses pour pallier une déficience

On peut déduire les dépenses assumées pour pallier une déficience physique ou mentale grave. Dans ces
cas, il faut obtenir :

= Une preuve documentaire démontrant le paiement par le requérant des frais encourus qui n’ont pas

été remboursés par un assureur ou par un régime gouvernemental.
9.3.2 Frais de garde

On peut déduire les frais de garde versés jusqu'a concurrence du montant admissible au crédit d'imp6t
provincial. Dans ces cas, il faut obtenir 'un des documents suivants :

= Une preuve documentaire démontrant le paiement par le requérant des frais encourus ;

® Une preuve documentaire du crédit anticipé pour les frais de garde (avis de détermination ou
documents bancaires).
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9.3.3 Lapension alimentaire

On peut déduire les frais reliés au paiement d’'une pension alimentaire. Il s’agit du total des pensions
alimentaires effectivement versées ou percues I'année précédente ou de celles effectivement versées ou
percues dans I'année en cours, auquel s'ajoute le montant estimé des pensions alimentaires qui seront
versées pour le reste de I'année.

[l faut obtenir 'un des documents suivants :

® FEtat de tous les montants versés a titre de pension alimentaire par le requérant ainsi que les
arrérages payes ;

® A défaut, une demande doit étre transmise au percepteur des pensions alimentaires en utilisant le
formulaire qui se retrouve a I'annexe 5;

= Une copie du jugement lorsque celui-ci prévoit que la pension alimentaire est payable directement
au requérant;

= Exceptionnellement, en cas d’absence de jugement sur la pension alimentaire ou si le montant versé
ne correspond pas au montant prévu au jugement, une déclaration datée et signée par le requérant
attestant des montants payés et de la période couverte doit étre fournie.

Rappelons que la valeur des biens et liquidités envoyés par le requérant a ses enfants vivant a I'extérieur du
pays n'est pas une pension alimentaire déductible au sens du réglement.

0.3.4 Les frais de scolarité

On peut déduire aux fins de 'admissibilité a I'aide juridique, les frais de scolarité déductibles en vertu de la
Loi sur les imp6ts du Québec. Pour les fins de 'admissibilité a I'aide juridique, nous utiliserons le montant des
frais de scolarité qui permet d’obtenir un crédit. De plus, le crédit peut étre réclamé seulement par I'éléve. Par
conséquent, ces frais sont déduits aux fins de I'admissibilité financiére a l'aide juridique seulement si on a
tenu compte des revenus de 'éleve (a titre de requérant ou autre membre de la famille dont les revenus sont
pris en considération).

Dans ces cas, il faut obtenir :

= Une preuve documentaire démontrant le paiement par le requérant des frais de scolarité encourus.
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10. Les actifs

Les actifs sont composés des biens et des liquidités, lesquels sont établis a la date de la demande.

10.1 Les biens

Les biens considérés sont ceux qui sont possedés a la date de la demande. La valeur d’'un bien est égale a
sa valeur marchande, sauf pour les immeubles. Régle générale, les documents exigés sont ceux n’excédant
pas les 30 jours précédant ou suivant la date de la demande.

10.1.1 Les immeubles
A la case « valeur uniformisée » de la demande d'aide juridique, il faut inscrire la valeur indiquée sur le compte
de taxes municipales de I'immeuble. Conséquemment, il faut obtenir :
®  Une copie du compte de taxes municipales;
® A défaut, une copie du role d’évaluation fonciére.

Notons que le |égislateur a prévu des périodes transitoires en cas de vente, d’expropriation, de sinistre ou de
partage du patrimoine familial afin de considérer le montant recu, selon les circonstances, comme un bien et
non comme une liquidité.

Ainsi pour évaluer la valeur a la date de la demande, un relevé bancaire, un relevé de placement ou toute
autre preuve documentaire accompagnant I'acte notarié ou le jugement est requis pour bénéficier de cette
période transitoire dans les cas suivants :

®  Pour le capital d'une indemnité versée a la suite d’'une expropriation ou d’un sinistre affectant un bien
immeuble si 'argent est utilisé dans les deux ans a compter du moment ou il a été recu pour
relocaliser la personne d’une facon permanente;

® Pour le capital provenant de la vente d’une résidence si l'argent est utilisé dans les six mois de la
vente pour I'achat ou la construction d’'une nouvelle résidence;

®  Pour le capital provenant du partage du patrimoine familial impliquant ou non une résidence familiale
si I'argent est utilisé dans 'année de sa réception. Noter que si le patrimoine familial n’incluait pas de
résidence familiale, I'exemption prévue au Reglement est de 47 5008.
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10.1.2 Les régimes de retraite non immobilisés

Les regimes de retraite et autres instruments d'épargne-retraite sont considérés comme des « biens »
lorsqu'ils peuvent étre retirés sur demande. Dans cette catégorie, on retrouve par exemple le REER, le FEER
etle RVER.

Il faut obtenir 'un des documents suivants :
® Un état de participation;
® Un relevé bancaire;
® Un relevé d'institution financiere ou d’assurances.

Notons que ne sont considérés ni comme des « biens » ni comme des « liquidités » les fonds de pension, les
régimes de retraite et les régimes d'épargne-retraite lorsque la personne ne peut les retirer avant 'age de la
retraite (exemples : CRI, fond de revenu viager (FRV), Fonds des travailleurs FTQ, Fondaction CSN).

10.1.3 Les exclusions

Sont exclus les biens et liquidités suivants :

®» |Les meubles qui garnissent la résidence principale, servant a l'usage du ménage et qui sont
nécessaires a la vie de celui-ci;

® |es instruments de travail nécessaires a I'exercice personnel d'une activité professionnelle ;

® Toute automobile utilisée principalement & des fins personnelles ou comme instrument de travail
nécessaire a I'exercice personnel d'une activité professionnelle ;

= Le capital provenant des préts et bourses regus a titre d'étudiant (voir section 8.2.8 plus haut pour
les bourses);

= Lavaleur des crédits de rente accumulés dans tout régime de retraite ou de rente ou dans tout fonds
de retraite, ainsi que les sommes accumulées, avec les intéréts, dans un autre instrument d’épargne-
retraite lorsque, en vertu du régime, de l'instrument d'épargne ou de la loi, les crédits de rente
accumulés dans le régime ou les sommes accumulées ne peuvent étre retournées au participant
avant 'age de la retraite.

Il n’est pas nécessaire de déposer une copie de cette piece au dossier a moins qu’elle ne soit utile a d'autres
fins, notamment pour établir I'admissibilité financiére.

10.1.4 Les dettes
Pour les fins de I'admissibilité financiere a l'aide juridique, les dettes sont déduites uniquement des biens.
Elles ne peuvent avoir pour effet de diminuer le revenu ou les liquidités.

On indique a la case «dettes » de la demande toutes les dettes du requérant, notamment les dettes
hypothécaires, les dettes relatives a des biens exclus, les dettes relatives aux liquidites et les dettes qui ne
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peuvent étre spécifiquement rattachées a un actif précis (par exemples, un emprunt automobile, un prét
étudiant, une carte de crédit, une consolidation de dettes, les comptes en souffrance et les marges de crédit).
Des preuves documentaires doivent étre fournies a cet effet, notamment :

»
»
»
»

Des états de comptes ;
Un relevé bancaire;
Un relevé d'institution financiére ou d'assurances ;

Un relevé de prét étudiant.

10.2 Les liquidités

Le terme « liquidités » vise les espéces et les actifs pouvant étre convertis en espéces a court terme (ex. :
comptes de banque, obligations d'épargne du Québec, actions boursieres...). Régle générale, les documents
exigés sont ceux n’excédant pas les 30 jours préceédant ou suivant la date de la demande.

Sont nommément qualifiés de liquidités :

»

»

A

L R B R

les fonds déposés dans une institution financiére dont on peut disposer librement (ex. : compte de
banque courant) : il faut obtenir copie du relevé bancaire ;

les valeurs mobilieres qui se transigent sur le marché (ex. : actions boursiéres) : il faut obtenir copie
du relevé;

les créances dont le remboursement immédiat peut étre obtenu (ex. : reconnaissance de dette, billet
a ordre payable sur demande) : il faut obtenir un document daté et signé a cet effet;

tout actif négociable a vue : il faut en obtenir copie;
|a totalité de tout dépdt a terme, REE, CELI, CPG, REEL... : il faut obtenir copie du relevé ;
I'encaissement d’un fonds de pension : il faut obtenir un document a cet effet ;

le capital provenant des préts et bourses recus a titre d'étudiant s'il n'est pas utilisé dans I'année de sa
réception : il faut obtenir un document a cet effet .

Peuvent étre exclues :

»

les liquidités dont le requérant n'a pas la libre disposition (somme saisie lorsqu'il est impossible d’obtenir
le deblocage de cette somme, une somme d'argent provenant d'un héritage et dont le requérant ne peut
toucher avant un certain age...) : il faut obtenir une preuve documentaire a cet effet.

Version initiale: 4 octobre 2016

Version modifiée :24 mai 2023
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ANNEXE 1 Protocole
PROTOCOLE

Le Curateur public du Québec et la Commission des services juridiques adoptent le présent
protocole pour le dépdt d’une demande de service d’aide juridique a un bureau d’aide juridique par
Le Curateur public du Québec pour les personnes inaptes dont il a la responsabilité.

ATTENDU QUE le Curateur public est responsable des personnes inaptes dont il assure la
protection;

ATTENDU QUE dans certaines circonstances le Curateur public doit obtenir pour lesdites
personnes les services d’un avocat rémunéré par I’aide juridique;

ATTENDU QUE toute demande d’aide juridique doit &tre soumise aux autorités de I’aide juridique
conformément a la Loi sur I’aide juridique et sur la prestation de certains autres services
juridiques et ses reglements;

ATTENDU QUE seul le directeur général d’un centre communautaire juridique a compétence pour
décider de I’attribution de I’aide juridique;

ATTENDU QUE le directeur général d’un centre communautaire juridique doit fournir a un
bénéficiaire les services professionnels d’un avocat ou d’un notaire & I’emploi de ce centre & moins
que ce bénéficiaire ne fasse le choix particulier d’un avocat de pratique privée;

ATTENDU QUE les demandes d’aide juridique doivent étre faites aupres d’un bureau relevant
d’un centre communautaire juridique qui dessert la résidence ou habite la personne inapte;

ATTENDU QU’il y a lieu d’uniformiser les démarches afin d’établir I’admissibilité a I’aide
juridique de ces personnes;

ATTENDU QUE la Commission des services juridiques et les centres communautaires juridiques
du Québec ainsi que Le Curateur public du Québec conviennent de se conformer a la procédure
suivante lorsqu’une personne inapte dont le Curateur public assure la protection ne peut elle-méme
se présenter au bureau d’aide juridique pour compléter sa demande d’aide juridique et y manifester
le choix de son avocat :
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Le représentant du Curateur public fera parvenir une demande de service d’aide juridique au bureau
d’aide juridique situé le plus pres de la résidence de la personne inapte;

Afin que les autorités du bureau de I’aide juridique soient en mesure d’identifier la personne inapte
et d’établir son admissibilité économique et juridique, le représentant du Curateur public leur
transmettra les informations suivantes :

>
>

YV V V V V

Ses nom, prénom, date de naissance, adresse domiciliaire et numéro d’assurance sociale;
Les nom, prénom et date de naissance du ou de la conjointe, s’il y a lieu;

Ses revenus pour I’année précédente ou, s’ils sont différents, ceux de I’année en cours ainsi
que ceux du conjoint(e), s’il y a lieu, avec preuve documentaire;

Sa source de revenus, avec preuve documentaire;

Son numéro de dossier au ministere de la Sécurité du revenu ainsi que le montant mensuel
de ses prestations lorsque cette personne recoit de I’aide financiere d’un programme de
dernier recours (aide sociale), avec preuve documentaire;

La liste de ses biens soit, la résidence, les autres immeubles, les régimes de retraite non
immobilisés ainsi que les dettes avec preuve documentaire;

Ses liquidités soit, I’argent en espéce ou en banque, les dép6ts a terme et autres liquidités
avec preuve documentaire;

Ses déductions s’il y a lieu soit, le montant des pensions alimentaires versées a un tiers, les
frais de garde d’enfants et de garderie, les frais médicaux défrayés pour pallier une
déficience, les frais de scolarité et I’attestation de fréquentation scolaire avec preuve
documentaire;

Ses frais d’hébergement, s’il y a lieu;

La nature des services requis de I’avocat;

Le nom et les coordonnées de I’avocat dont la personne a manifesté le choix, le cas échéant;
La copie du jugement prononcgant I’ouverture du régime de protection de la personne inapte;

L ’attestation du représentant du Curateur public indiquant que la personne inapte ne peut
se présenter en personne au bureau d’aide juridique;

Le nom et les coordonnées de la personne responsable au Curateur public de la personne
inapte qui est référée au bureau d’aide juridique.
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Les bureaux d’aide juridique s’engagent a déterminer I’admissibilité a I’aide juridique des
personnes inaptes ainsi référées par le Curateur public dés que tous les renseignements utiles leur
auront été transmis et ils en aviseront le représentant du Curateur public.

Les parties ont fait signer le présent protocole par leurs représentants diment autorisés.

Le Curateur public du Québec Date

Commission des services juridiques Date

19



ANNEXE AU PROTOCOLE

Lorsque le Curateur public doit formuler une demande d’aide juridique pour une personne inapte
dont il assure la protection, il peut déposer les documents suivants a I’appui de la demande :

1. A I’appui des revenus du demandeur : une copie de la déclaration de revenus de I’année
précédente.

2. A l’appui des revenus du conjoint du demandeur : une copie de la déclaration de revenus de
I’année précédente, s’il en dispose.

3. Pour la source de revenus du demandeur : la remise d’un « imprime-écran » du budget de la
personne inapte.

4.  Lorsqu’un demandeur est prestataire d’une aide financiére d’un programme de dernier
recours (aide sociale), le Curateur déposera une preuve documentaire indiquant que la
personne est prestataire.

5. Lesbiens et des dettes du demandeur seront établis avec un « imprime -écran » du budget de
la personne inapte.

6.  Les liquidités du demandeur seront établies par un « imprime-écran » du bilan financier de
la personne inapte.

7. Le montant des déductions auxquelles le demandeur a droit sera démontré par la production
d’un « imprime -écran » du budget de la personne inapte.

8.  Les frais d’hébergement du demandeur seront démontrés par un « imprime-écran » du budget
de la personne inapte.

9.  Lajuridiction du Curateur public sur la personne inapte dont il a la responsabilité sera établie
par la remise d’un extrait des registres des régimes de protection du Curateur public
identifiant le demandeur.
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T ANNEXE 2 Formulaire CLE

ATA

PAR TELECOPIEUR : SOUS TOUTES RESERVES

PAGE (S) :

(Ville), le

Centre local d’emploi
(Adresse du CLE)

Objet :
V/dossier
N/dossier :

Madame,

Monsieur,

Nous représentons (ou avons représenté) la personne mentionnée en titre.

Auriez-vous I’amabilité de confirmer le montant recu et depuis quand notre client(e) recoit des
prestations d’aide de dernier recours ou encore nous fournir I’historique de ses prestations en
remplissant le formulaire ci-joint. Nous joignons a la présente une autorisation diment signée par

notre client(e).

Espérant recevoir de vos nouvelles sous peu, recevez I’expression de nos salutations les meilleures.

Avocat(e)
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; L ,  CENTRE COMMUNAUTAIRE
A0S JURIDIGUE DE
DESTIMNATAIRE
[l cLE [l Bureaude
Telecopieur Teélécopieur

IDENTIFICATICN DU REQUERANT

Mam :

Motre dossier :

Date de naissance :

5.V.P. & compléter et nous retourner le tout par le biais du télécopieur

RESERVE A L'

ISTRATION (MESS

[

Numéro de dossier (CP121):

[

Statut du dossier : actif D Inactif D
(motif)

Demande dépozée le

ey vt g Il

Cette personne recoit des prestations depuis le

Etait-elle prestataire an mois

de I'année courante

5i oui, le montant de ses prestations

B B B B N

Depit a la Cour 5.V.P. faire lettre-type (JO8) D

Signature du responsable:

Date :

Apposezlesceauic

Commentaires

Demande déposée par:
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ANNEXE 3 Revenus et dépenses d’entreprise

TP-80 (2019-10)
1ded

Revenus et dépenses d'entreprise
ou de profession

Activité visée

6 l:l Activité autre que celles visées ci-aprés

El Profession

8 I:l Travail autonome & la commission

Ce formulaire s'adresse a vous si vous exploitez une entreprise (ce qui inclut I'exercice d'une
profession et le travail autonome & la commission) comme gropriétaire unigue ou comme membre
d’une société de personnes. Il ne s'adresse pas & vous si vous étes agriculteur ou pécheur.
Consultez, au besoin, le guide Les revenus d'entreprise ou de profession (IN-155).

oduit ou service offert

1 Renseignements sur vous et votre entreprise

MNom de 'entreprise

Adresse postale du principal lieu d'exercice de votre activité
App. ou bureau Numeéro Rue, case postale

Code postal
L2 fk

Ville, village ou municipalité Province

Numéro d'assurance sociale Exercice financier

Numéro d’identification
de 'entreprise a propriétaire unique  Dossier

[ Loy AT : Est-ce |a derniere année d'activité? O oui O tten

Numéro d'identification Code d’activité éconamique Votre quote-part dans

de la société de personnes Dossier {consultez le guide IN-155) la société de personnes
ISP i

2 Renseignements supplémentaires sur votre entreprise

Si wous &tes membre d'une société de personnes qui vous a remis un relevé 15, passez & la ligne 252, inscrivez-y le montant indiqué a la case 1 du
relevé et poursuivez le calcul.

Comptes clients 4 la fin de I'exercice

Créances autres que les comptes clients (préts et avances, solde du prix de vente, réglement d'une compagnie
d'assurance, etc.)

Emprunts & des particuliers et & des sociétés de personnes & la fin de l'exercice

Total du passif a la fin de |"exercice, sauf le montant de la ligne 69

Prélevements effectués au cours de I'exercice

Mises de fonds au cours de I'exercice

Description du stock  la fin de 'exercice Emplacement du stock

Description des biens meubles {(véhicules, équipement, ameublement, etc.) Mom du créancier

Adresse des biens immabiliers (terrain ou batiment). Annexez une liste, s'il y alieu.  Nom et adresse du créancier Valeur comptable

Nom et adresse de I'institution financiére ot vous effectuez vos opérations courantes

Code postal

I35 1a1H zz 49527272
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3  Revenus et dépenses

Tenez compte, s'il y a lieu, des sommes recues du gouvernement et dont le montant figure sur le relevé 27.

Revenus bruts
Ventes, commissions ou honoraires professionnels

TP-80 (2019-10)
2de 6

Rendus, rabais et escomptes inclus dans le montant de la ligne 110

TPS/TVH et TVQ incluses dans le montant de la ligne 110

Travaux en cours & la fin de I'exercice. Voyez la note 1.

Additionnez les montants des lignes 113 & 116.

Montant de la ligne 110 moins celui de la ligne 118

Travaux en cours au début de |'exercice, Voyez la note 1.

Provisions déduites I'année précédente

Récupération d'amortissement. Remplissez la partie 5.

Autres revenus (sans la TPS/TVH et la TVQ). Précisez :

Additionnez les montants des lignes 120 a 128,

Reportez le résultat a la ligne 12, 15 ou 16 de I'annexe L de votre déclaration de revenus. Revenus bruts

Codit des marchandises vendues

Stock au début de I'exercice (matiéres premigres, produits en cours

et produits finis) 132

Achats nets (colit des marchandises utilisées a des fins personnelles

non compris) 134

Sous-traitance + 1136

Main-d'ceuvre directe +i138

Autres colts. Précisez : + 140

Additionnez les montants des lignes 132 & 140, =142

Stock & la fin de I'exercice (matiéres premiéres, produits en cours

et produits finis) — 144

Montant de la ligne 142 moins celul de la ligne 144
Colt des marchandises vendues - pil

Montant de la ligne 130 moins celui de la ligne 146

Dépenses liées aux activités de I'entreprise (consultez le guide IN-155)

Calculez les frais de véhicule & moteur a la partie 4 et les dépenses liées & I'utilisation du domicile & la partie 8.

Publicité 200: ¢
Créances irrécouvrables + 1202 i
Taxes d'affaires et permis +:204;
Livraison, transport et messagerie + 1206
Carburant et huile + 1208
Primes d'assurance +:210:
Intéréts +:212
Entretien et réparation. Remplissez, s'il y a lieu, le formulaire

TP-1086.R.23.12. i

Frais de gestion et d'administration

ks

Frais de repas et de représentation (partie déductible)

s

Pl

Frais de véhicule a moteur, sans la déduction pour amortissement.
Remplissez la partie 4.

A

Frais de bureau. N'incluez pas les dépenses calculées a la partie 8.

Frais de participation & un congrés

Fournitures

2

Frais comptables, juridiques et judiciaires

Impdts fonciers (taxes municipales et scolaires)

Loyer. Voyez |a note 2.

Salaires, avantages et cotisations de ‘employeur

Frais de déplacement (sans les frais de véhicule & moteur)

Frais de télécommunications, électricité, chautfage et eau

Déduction pour amortissement. Remplissez la partie 5.

Perte finale. Remplissez la partie 5.

Autres dépenses. Précisez :

Additionnez les montants des lignes 200 a 246, Dépenses =

+ o+ o+ o+ o+ o+ o+

Mantant de la ligne 148 moins celui de la ligne 248

S 1411 2z 49527273
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3 Revenus et dépenses (suite)

Montant de la ligne 250 {ou votre quote-part de ce montant; remplissez alors la partie 6)

Remboursements de TPS/TVH et de TVQ requs dans |'année comme membre de la société de personnes. Voyez la note 3.
Additionnez les montants des lignes 252 et 253

Frals engagés pour tirer un revenu de la société de personnes. Remplissez la partie 7.
Montant de |a ligne 254 moins celui de la ligne 255

Dépenses li¢es a |'utilisation du domicile, Remplissez la partie 8.
Montant de la ligne 256 moins celui de la ligne 258. Reportez le résultat a la ligne 22, 25 ou 26 de I’annexe L
de votre déclaration de revenus si I'exercice se termine le 31 décembre, ou & la ligne 600 ou 620 du

formulaire TP-80.1 s'il se termine & une autre date. Revenu net (ou perte nette) de I'exercice =

4  Frais de véhicule a moteur, sans la déduction pour amortissement
{calculez la déduction pour amortissement a la partie 5)

Inscrivez aux lignes suivantes les renseignements qui se rapportent uniquement & |a période couverte par |'exercice financier.

Kilométres parcourus pour les besains
de I'entreprise. Yoyez |a note 4

"+ Kilométrage total

Intéréts sur un emprunt pour I'achat d'une automobile aprés 2000, Voyez la définition dans le guide IN-155.

Nombre de jours auxquels se rapportent les intéréts inscrits & la ligne 302

Inscrivez le moins élevé des montants des lignes 302 et 303,

Intéréts sur un emprunt pour I'achat d'un véhicule & moteur autre qu'une automobile

Additionnez les montants des lignes 304 et 305.

Frais de lacation. Consultez le guide IN-155.
Immatriculation, permis de conduire et primes d'assurance
Intéréts {montant de la ligne 306)

Frais de carburant, d'entretien et de réparation

Pourcentage
de laligne 301

Additionnez les montants des lignes 314 4 317.

Frals de stationnement et primes supplémentalres d'assurance pour les besoms de I entrepnse

Additionnez les montants des lignes 318 et 319. Si les frais ont été engagés pour tirer un revenu de la société de personnes,

repartez le résultat & la partie 7. Sinon, reportez-le & la ligne 220. ;
Frais de véhicule & moteur, sans la déduction pour amorti t =3

[£5 1aH) 22 49527274
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5  Déduction pour amortissement (liée aux activités de I'entreprise) 1de6
1 2 3 31 4 5 5.1 5.2 6 7 8 9 10
Muméro i Partie non amortie Colit des Colit des acquisitions Produit des PHACC Produit des Rajustement de la i i Réduction: Iontant Taux Déduction paur PHACC
dela du codt en capital acquisitions visées 4 la colonne 3 alienations aprés les alignations PRACT selon les 50 % x de base pour (%) amortissement dla finde
catégorie (PNACC) effectutes qui sont des BIlA effectuées acquisitions ¢ disponible pour || Bll& acquis durant [ feol. 3— || lecaloulde fifvoyezlall (montantmaimal || Vexercice
des biens au début gz pendant 'exercice (woyez lanote 7) pendant ['exercice atles réduire les ['axercica el 3.1 - la déduction #inote 11] admissible ol 5—col. 9
I'exercice (vovez la nate 5) {voyez les alienations : acquisitions de variable x col. 4] pour col. 7xcol. 8)
(voyez les notes 3, 5 nates 5 et &) ol 2 + BllA: col 4 — ol 3.1 —col, 5.1).:%5i le résultat { lamortissement
col, 3—col. 4 i col. 3+col, 3.1 Sile resultatest :: estnégatif, ol 5+
{voyez la Si le résultat es! négatif, inscrivez Q¢ inscrivez 0. Hcol. 5.2 —col, &
note 9} négatif, inscrivez fvoyez les notes 7, {voyer la
{woyez la note 7) 10et 1L note 12)
w
™~
™~
~
~
wn
o
s
~N
= N
Additionnez les montants de la colonne 9, 7
Partie du montant de |z ligne 457 liée & I'utilisation de véhicules & moteur & des fins personnelles, Voyez la note 13, - 3:'_
Montant de la ligne 457 moins celui de la ligne 458. Reportez la partie du résultat liée aux frais engagés pour tirer un revenu de la société de personnes —
ala ligne 485, 486 ou 487; cells lide & 'utilisation du domidile pour les besoins de 'entreprise, & la ligne 524; st |e reste, a la ligne 240.
Déduction pour amortissement = E

6 Renseignements sur les autres membres de la société de personnes

Nom et adresse de chacun des autres membres de la société de personnes, si elle compte cing membres ou moins

Part du revenu net
(ou de la perte nette}

7  Frais engagés pour tirer un revenu de la société de personnes
Inscrivez les frais qui ne sont pas liés a l'utilisation de votre domicile, mais que vous avez engagés pour tirer un revenu de [a société de personnes et que cette derniére ne

vous a pas remboursés. Calculez la déduction pour amortissement a la partie 5. Si vous avez engagé des frais de représentation, voyez la note 14,

Additionnez les montants des lignes 485 a 487. Reportez le résultat a la ligne 255
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8 Dépenses liées a l'utilisation du domicile (voyez la note 15}
Frais généraux (liés 3 la fois & la partie du domicile utilisée & des fins personnelles et & celle utilisée pour les besoins de ['entreprise)
Chauffage et éclairage I
Partie du montant de [a ligne 500 relative a l'utilisation du domicile & des fins personnelles
Montant de la ligne 500 mains celui de la ligne 501

Primes d'assurance

Entretien et réparation. Remplissez le formulaire TP-1086.R.23.12, §'il y a lieu.
Intéréts sur les emprunts hypothécaires

Impéts fonciers {taxes municipales et scolaires)

Autres frais (ex. : loyer). Précisez

Additionnez les montants des lignes 505 a 512.

Partie du montant de la ligns 514 relative a l'utilisation du domicile

a des fins personnelles — 516!
Montant de la ligne 514 mains celui de la Mgne 516. Si vous étes
dans I'une des situations visées par la note 16, cochez la case 517. =518
Déduction pour amortissement liée & I'utilisaticn du domicile pour les besoins de I emrnprlse ca\(ulee El \a pame 5
Frais distincts (liés uniquement a la partie du domicile

utilisée pour les besoins de 'entrepriss). Voyez la note 17, Précisez : + 1526
Additionnez les montants das lignes 502 et 522 3 526. = i526.1

Montant de la ligne 526.1 {ou partie de ce montant non déduite ailleurs)

Montant de la ligne 534 du formulaire de |'année précédente +
Additionnez les montants des lignes 527 et 528. = 1530

Montant de la ligne 256, S'il est négatif, inscrivez 0. — 532

Montant de la ligne 530 moins celui de la ligne 532. Si le résultat est négatif, inscrivez 0.
Montant reporté a I'année suivante =

Inscrivez le moins éleve des montants des lignes 530 et 532 (les frais ne doivent pas créer ni augmenter une parte),
Reportez ce montant a la ligne 258. Dépenses liées a l'utilisation du domicile

ﬁ 14HL ZZ 49527276



Notes

1.

Inscrivez un montant aux lignes 116 et 122 uniquement si vous étes
comptable, dentiste, avocat, notaire, médecin, vétérinaire ou chiropraticien
et que vous avez fait le choix, pour la derniére année d'imposition qui a
commencé avant le 22 mars 2017, d"exclure du calcul de votre revenu pour
I'exercice la valeur de vos travaux en cours 3 la fin de I'exercice. Comme
ce choix ne peut plus étre fait pour une année d'imposition qui commence
aprés le 21 mars 2017, une mesure transitoire est prévue pour vous
permettre d'inclure progressivement la valeur de vos travaux en cours dans
votre revenu. A partir de la cinquiéme année qui commence aprés cette
date, vous devrez inclure la totalité de |a valeur de ces travaux dans votre
revenu de |'exercice. Pour plus de renseignements, consultez le
guide IN-155,

Si des dépenses liges a |'utilisation de votra domicile ont été engagées par
la société de personnes dont vous étes membre, les régles limitant les
dépenses déductibles s'appliquent. Inscrivez leur montant déductible
comme loyer & la ligne 232. Pour plus de renseignements, consultez le
quide IN-155.

Si, comme membre de la société de personnes, vous avez recu dans I'année
des remboursements de TPS/TVH et de TVQ, inscrivez  la ligne 253 la
partie de ces remboursements qui est liée 3 des dépenses autres que la
déduction pour amortissement. Vaus devez soustraire la partie qui se
rapporte & la déduction pour amortissement d'un bien de la PNACC du
bien au début de I'année du remboursement.

Si vous avez tenu un registre simplifié pour compiler les dépenses lides a
I'utilisation d’un véhicule & moteur, inscrivez 4 la ligne 301 le pourcentage
d‘utilisation du véhicule pour les besoins de I'entreprise. Pour déterminer
ce pourcentage, consultez le guide IN-155.

Pour tous les véhicules & moteur : Les montants des colonnes 2, 3 et
4 doivent inclure |a partie du colit des acquisitions ou du produit des
aliénations lige & I'utilisation des véhicules pour les besoins de |'entreprise
(partie affaires) ainsi que la partie liée & leur utilisation & des fins
personnelles {partie personnelle).

Pour les autres biens : Les montants des colonnes 2, 3 et 4 doivent
inclure uniquement la partie affaires du coiit des acquisitions ou du produit
des aliénations. ls ne doivent pas inclure la partie personnelle.

Si le montant de la colonne 2 inclut un montant lié a |utilisation du
domicile, consultez le guide IN-155.

Remplissez les colonnes 3.1, 5.1 et 5.2 seulement dans le cas de biens
relatifs a l'incitatif & I'investissement accéléré (BIIA) acquis apres le
20 novembre 2018 et devenus préts & étre mis en service durant
I'exercice financier. Dans ce formulaire, les BIIA incluent les biens des
catégories 54 et 55. Pour plus de renseignements, consultez le
quide IN-155.

Le montant de la colonne 4 représente le produit des aliénations moins les
dépenses engagées pour les aliénations. Il ne doit pas dépasser le colit
en capital, dans le cas d'un véhicule & mateur, ou la partie affaires du
colt en capital, dans le cas des autres biens. Notez qu'une régle
particuliére s'applique pour les biens de la catégorie 54. Consultez le
quide IN-155.

Si le montant de la colonne 5 est négatif, reportez-le comme récupération
d'amortissement a la ligne 126. S'il est positif et qu'il ne reste aucun bien
dans la catégorie, reportez-le comme perte finale a la ligne 242. Dans le
cas d'un véhicule & moteur utilisé en partie & des fins personnelles, reportez
aux lignes 126 et 242 uniquement la partie du montant liée & son
utilisation pour les besoins de |'entreprise. Notez qu'il n'y a ni récupération
d'amortissement ni perte finale pour les biens de la catégorie 10.1.

10.

1.

TP-80 (2019-10)
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Consultez le tableau suivant pour déterminer |a variable & utiliser dans le
calcul du montant de la colonne 5.2 relatif a des BIIA préts a étre mis en
service avant 2024.

Catégorie Variable

14.1 (bien qui est une propriété intellectuelle 19
admissible; voyez la définition dans le guide IN-155)

43.1 ou 54 113
43.2 ou 53 1

44 (bien qui est une propriété intellectuelle 3
admissible; voyez la définition dans le guide IN-155)

50 (bien utilisé principalement au Québec) 911
55 1.5
14.1 ou 44 (bien qui n'est pas une propriété intellectuelle 0,5
admissible), 50 (bien qui n'est pas utilisé principalement

au Québec) ou autre catégarie (sauf les catégories 12, 13,
14 et 15)

Les biens des catégories 13, 14, 15 et 29 sont amortis selon la méthode
linaire. Inscrivez le montant de la déduction que vous demandez
directement dans la colonne 9. Pour plus de renseignements, consultez le
quide IN-155,

Sivous avez aliéné un véhicule de la catégorie 10.1 au cours de I'exercice
et que vous possédiez ce véhicule & la fin de 'exercice précédent, inscrivez
la moitié du montant de la colonne 2 dans la colonne 7.

Calculez la partie non déductible de la déduction pour amortissement
séparément pour chacun des véhicules et reportez le total 4 la ligne 458.

Vous ne pouvez pas déduire les frais de représentation que vous avez
vous-méme engagés si ces frais sont soumis & la limite de 50 %. Consultez
le quide IN-155.

Vous pouvez déduire les dépenses liées a |'utilisation de votre domicile qui
ont été engagées par vous-méme, comme propriétaire unique ou comme
membre de la société de personnes, uniquement si la partie du domicile
utilisée constitue votre principal lieu d'affaires, ou si vous I'utilisez
uniquement pour gagner des revenus d'entreprise ou de profession et que
vous y rencontrez des clients de facon réguliére et continue. Si des
dépenses liées a |'utilisation de votre domicile ont été engagées par la
société de personnes dont vous étes membre, ne remplissez pas la partie 8
etvoyez la note 2. Pour plus de renseignements, consultez le guide IN-155.

Reportez le montant de la ligne 518 a la ligne 522 si vous étes dans |'une
des situations suivantes (dans de tels cas, la limite de 50 % ne
s'applique pas) :

® vous utilisez une partie de votre domicile comme résidence
d'accueil privée;

e vous utilisez une partie de votre domicile pour I'exploitation d'une
résidence de tourisme, d'un gite touristique ou d'un établissement
participant d'un village d'accueil et soit vous détenez une attestation
de classification de la catégorie appropriée délivrée en vertu de la Loi
sur les établissements d’hébergement touristique, soit vous &tes un
participant d'un village d'accueil visé par une telle attestation.

S'il'y a lieu, soustrayez de ce montant les frais qui se rapportent & votre
utilisation de cette partie du domicile a des fins personnelles.

I8 141m zz 49527277
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ANNEXE 4 Etat des résultats (entreprise)

Etat des résultats des activités d'une entreprise individuelle

Identification:

WbnE NI

Mom =t netuns de Menbrepries =t MEQ):

Agresce ge FEntneprse:

Annss s lawur

S .

s Annss s laur

Entrepriss TODJTE BN
DDA

Produt ou serdoe princpsail:

Parti= 1 - Reveme
o entreprises

Chiffre daffsines fVentes Drutes, COMMESSIONS,  S=races, locations|

Partie % - Colt des marchandises wendues |wentes su detsil s=ulement]

Srocks douvertune
Achiats nets

Moares: Stocks de b fin

Partie 3 - B2néfice brut swant deg drewpioitstion | A - 8 ]

Partie 4 - Depenses dewpioitation:

Publicite

Frais de nepes, representation et deplmomment
Assursno=s

ntErsts =t frais banoines

Frais de buresy =t d=dministration

Seryioms professionmnels

Lorer, Tmues ot fipmnes

Entretien et réparation

Talsnhons, (AlScomounicsione et sErdoss pubiics
Dépenses relatioss & un vehioke

Frais de deplsc=ment

Salaares =t chanmes sooalbes

Amartissemeant des immabilisations

Antres depenses (onediser):

Partie 5 - Benefice net dentreprise individuslis | - D ]

Signature

Db
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ANNEXE 5 Autorisation a

communiquer renseignements

Marche a suivre

Ce formulaire s'adresse a toute personne qui désire donner une autorisation ou une
procuration a une personne désignée pour lui donner accés aux renseignements ou
aux documents confidentiels que Revenu Québec détient & son sujet ou luj permettre
d'agir en son nom auprés de Revenu Québec.

Avant de remplir ce formulaire, lisez attentivement les renseignements généraux
ala page 4.

Avis aux utilisateurs

Autorisation relative a la communication
de renseignements ou procuration

MR-69
2018-11

1 de 4

="

Envoyez ce formulaire diment rempli et signé a I'une des adresses ci-dessous. Les
photocopies ne sont pas acceptées.

3800, rue de Marly C. P 3000, succursale Place-Desjardins
Québec (Québec) G1X 4A5 Montréal (Québec) H5B 1A4

Notez que ce formulaire ne peut pas étre utilisé pour effectuer un change-
ment d’adresse. Dans un tel cas, utilisez nos services en ligne ou le Service
québécois de changement d'adresse.

1 Renseignements sur la personne au sujet de laquelle Revenu Québec détient des renseignements ou des documents
confidentiels (Remplissez seulement les lignes appropriées, selon qu'il s‘agit d'un particulier, d'une fiducie ou d'une entreprise.)

Numeéra d'entreprise du Québec (NEQ)

MNuméro d'identification

Muméro d'assurance sociale (MAS)

1.0M 2.0 Mme

Mom de famille

Prénom

hom de I'entreprise ou de la fiducie, selan le cas

App.ou buréau ’

Numéro Rue, case postale

Ville, village ou municipalité

Province

Code postal

nd. ég.  Téléphone Foste

2 Renseignements sur la personne désignée (Remplissez seulement les lignes appropriées. Si la personne désignée est une fiducie ou une
entreprise, ne remplissez pas les lignes 12 a 12b; remplissez plutdt les lignes 13 4 13b.)

Numéro d'entreprise du Québec (NEQ}

Numéro d'identification

3 derniers chiffres du NAS

2a1.0M 2.0 Mme

Nom de famille

Prénom

hom de I'entreprise ou de la fiducie, selon le cas

Nom de famille

Nom de la personne, au sein de |"entreprise ou de |a fiducie, avec qui nous pouvons communiguer pour obtenir de ['information

Prénom

Adresse de la personne désignés
App. ou bureau Huméro

74

Ville, village ou municipalité

Province Code postal

Ind. rég.  Téléphone Poste

Numéro de représentant professionnel, si la personne désignée détient un tel num
Assurez-vous d'avoir rempli la ligne 10 ou 10a.

Réservé a Revenu Québec

Muméro de représentant professionnel

éro attribué par Revenu Québec,

Suite

»

|28 12n0 zz 49526548
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2ded
3 Renseignements ou documents visés et périodes, années d'imposition ou exercices financiers visés E

Si 'autorisation ou la procuration vise les renseignements relatifs & la pension alimentaire, vous devez remplir la partie 3.2.1, méme si vous donnez une autorisation ou une
procuration a portée générale ou & portée restreinte.

Si 'autorisation ou la procuration vise les renseignements relatifs au programme Allocation-logement, vous devez cocher la case 23 a la partie 3.2, méme si vous donnez
une auterisation ou une procuration a portée générale.

3.1 Autorisation ou procuration a portée générale

- O cette autorisation ou procuration vise tous les renseignements que Revenu Québec détient au sujet de la persenne pour I'application ou I'exécution des lois fiscales
et dela Loi sur la taxe d'accise, sauf les renseignements relatifs a la Loi facilitant le paiement des pensions alimentaires ou au programme Allocation-logement,

3.2 Autorisation ou procuration a portée restreinte

3.2.1 Autorisation ou procuration relative aux dossiers de pension alimentaire

Cette autorisation ou procuration relative aux dossiers de pension alimentaire vise uniguement les dossiers en vigueur.

Cochez la case 22 et inscrivez aux lignes 22a & 22d, le ou les numéros de dossiers visés, Si vous cochez |z case 22 seulement, Revenu Québec considérera que tous les dossiers
de pension alimentaire en vigueur sont visés.

22 Ola pension alimentaire

3.2.2 Autorisation ou procuration autre que celles relatives a la pension alimentaire

Cochez la ou les cases correspondant aux éléments auxquels se rapportent les renseignements ou les documents visés par I‘autorisation ou la procuration, et apportez les
précisions demandées aux endroits appropriés. Inscrivez, pour chacune des cases 31 & 37 que vous cochez, le ou les numéros de dossier concernés. Si vous n'inscrivez aucun
numéro relativement & une case cochée, Revenu Québec considérera que tous les dossiers liés & cet élément sont visés

23 [Uallocation-logement

24§ O La ou les déclarations de revenus des particuliers
25§ [La ou les déclarations de revenus des sociétés
26 | [JLa ou les déclarations de revenus des fiducies

27 ¢ [ Les versements anticipés du crédit d'impt pour maintien & domicile des ainés

[ Le crédit d'impét pour solidarité

29 | [les déclarations de droits sur les licences
30 i [JLa demande d'inscription aux fichiers de la TPS, de la TVQ, des retenues  la source ou de I'impét des sociétés

31

31 ¢ [ Les dossiers relatifs a la facturation obligatoire :

32§ [ Les déclarations de TPS/TVH et de2 TVQ' en tant qu'entreprise :

33 1 [ Les déclarations de taxe sur les carburants

34 [ Les déclarations d'impét sur le tabac :

35 [ Les retenues et les cotisations 4 titre d'employeur :

} [ lLes retenues de pensicn alimentaire a titre d'employeur :

38 | [Jla ou les déclarations relatives a I'impdt minier

45 ; OLeoules renseignements ou documents suivants ::

. Suite -

1. Les taxes suivantes sont prévues dans la Loi sur |a taxe de vente du Québec : la taxe de vente du Québec, la taxe spécifique sur les boissons alcooliques, la taxe sur les primes d'assurance, la
taxe sur le pari mutuel, la taxe sur I'hébergement et le droit spécifique sur les pneus neufs.

i
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MR-69 (2018-11)

3.3 Périodes, années d'imposition ou exercices financiers visés 3de 4
Remplissez les lignes appropriées, selon les périodes, les années d'impositian ou les exercices financiers auxquels s'applique 'autorisation ou la procuration. E

O Toutes les périodes, les années d'imposition et les exercices financiers (passés, courants et futurs)

et {48d | [ années d'imposition suivantes

et ia9ci[] périodes ou exercices financiers suivants

A M A W

4 Autorisation ou procuration
Remplissez les lignes appropriées, selon qu'il s'agit d'une auterisation ou d'une procuration. Voyez les renseignements a la page 4.

Prénom Nom de famille

; D Procuration

Prénom

j'autorise la personne désignée dont le nom figure & la partie 2 (lignes 12a et 12b ou ligne 13) & représenter la personne dont le nom figure & la partie 1 auprés de Revenu
Québec. A ce titre, cette personne désignée aura le pouvoir de lui fournir et de modifier, pour elle et en son nom, tout renseignement ou document visé 4 la partie 3. Elle aura
aussi le pouvoir de participer a toute négociation avec Revenu Québec en ce qui concerne de tels renseignements ou de tels documents. J'autorise également Revenu Québec
a lui communiguer les renseignements ou les documents nécessaires a 'exécution de son mandat.

Cette autorisation ou cette procuration prendra effet 4 la date de la signature indiquée a la partie 5 et restera valide pour une durée indéterminée ou jusqu‘au

152 i, @ moins que la personne dont le nom figure a la partie 1, son représentant légal ou son représentant autorisé ne la révoque.
M

5 Signature (le signataire ne peut pas étre la personne désignée)

Signature du particulier ou du représentant légal ou autorisé Fonction du représentant légal ou autorisé (s'il y a lieu) A v

Imprimer le formulaire

1
lﬁ 14A2 ZZ 49526550
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MR-69 (2018-11)
E 4de 4

Renseignements généraux

Partie 1 Renseignements sur la personne au sujet de laquelle
Revenu Québec détient des renseignements ou des
documents confidentiels

On entend par J/a personne |a personne au sujet de laquelle Revenu Québec détient

des renseignements ou des documents confidentiels. Cette personne peut étre un

particulier, une personne décédée, un particulier en affaires, une société, une société
de personnes, une fiducie ou un organisme.

Partie 2 Renseignements sur la personne désignée

La partie 2 sert & fournir les renseignements sur la personne désignée a qui une auto-
risation ou une procuration est donnée (voyez, dans les renseignements concernant la
partie 4, les précisions relatives a |'autorisation ou a [a procuration).

On entend par personne désignée un particulier (par exemple, un conjoint) ou une
entreprise (par exemple, un cabinet comptable). Si la personne désignée est une
entreprise ou une fiducie, il est important d'inscrire aux lignes 13a et 13b les nom et
prénom d'une personne, au sein de I'entreprise ou de |z fiducie, avec qui nous pouvons
communiquer pour obtenir de l'infermation,

Sila personne désignée est un représentant professionnel, celle-ci peut accéder en ligne
au dossier de la personne. Vous devez, dans ce cas, inscrire  la ligne 16 le numéro de
représentant professionnel {une lettre suivie de 6 chiffres) qui lui a été attribué par
Revenu Québec et vous assurer que son numéro d'entreprise du Québec (NEQ) ou son
numéro d'identification estinscritala ligne 10 ou 104, selon le cas. Si vous ne connais-
sez pas son numeéro de représentant professionnel, adressez-vous directement a elle.

Partie 3 Renseignements ou documents visés et périodes, années
d'imposition ou exercices financiers visés

Sila personne désire donner une autorisation ou une procuration a portée générale,

cochez la case 21 4 la partie 3.1, puis passez & la partie 3.3.

Toutefois, si |'auterisation ou la procuration vise également les renseignements ou les
documents relatifs a la Lol facilitant le paiement des pensions alimentaires, remplissez
la partie 3.2.1 avant de passer a la partie 3.3

De plus, si 'autorisation ou la procuration vise également les renseignements ou
les documents relatifs au programme Allocation-logement, cochez la case 23 & la
partie 3.2,2 avant de passer 4 la partie 3.3.

Si la personne désire donner une autorisation ou une procuration a portée restreinte,
cochez une ou plusieurs cases a la partie 3.2.2 et inscrivez les renseignements
demandés, s'ily a lieu.

Les périodes, les années d'imposition ou les exercices financiers visés par I'autori-
sation ou la procuration doivent &tre précisés a la partie 3.3. Il peut s'agir d'une ou
de plusieurs périodes, d'une ou plusieurs années d'impositicn ou d'un ou plusieurs
exercices financiers, qu'ils solent passés, courants ou futurs.

Pension alimentaire

Si wous remplissez la partie 3.2.1, vous devez indiquer les dossiers visés par I'auto-
risation ou la procuration et fournir les renseignements sur les années d'imposition
visées & la partie 3.3.

Notez que |"autorisation ou la procuration vise uniquement les dossiers de pension
alimentaire en vig au de la si . Si un dossier entre en
vigueur aprés cette date, un nouveau formulaire devra &tre rempli relativement & ce
nouveau dossier.

Partie 4 Autorisation ou procuration
Remplissez la partie 4.1 ou 4.2, selon qu'il s'agit d'une autorisation ou d'une procuration,

['autorisation permet & la personne désignée de prendre connaissance des renseigne-
ments confidentiels que Revenu Québec détient au sujet de la personne et de consulter
les documents confidentiels qui la concernent, selon les choix effectués & la partie 3.

La procuration permet a la personne désignée non seulement de prendre connais-
sance de ces renseignements et de consulter ces documents, mais aussi d'agir au
nom de la persanne auprés de Revenu Québec. La personne désignée pourra, par

exemple, participer a toute négociation avec Revenu Québec en ce qui concerne
ces renseignements ou ces documents ou demander que des modifications soient
apportées au dossier fiscal de la personne

Notez que |"autorisation ou la procuration n'est plus valide si la personne est reconnue
inapte par la Cour supérieure du Québec ou si elle décede. Sielle est reconnue inapte,
son représentant légal ou autorisé pourra désigner une autre personne ou la méme
pour agir en son nom.

Partie 5 Signature
La partie « Signature » doit &tre remplie, sans quol le formulaire sera retourné 2
la personne.

Sila personne est un particulier, cette partie doit étre signée par le particulier lui-méme

ou par son représentant légal ou autorisé. Celui-ci peut &tre un tuteur, un curateur,

un mandataire désigné dans un mandat en cas d'inaptitude homologué par la cour,

un liquidateur de succession, un fiduciaire ou une personne diment autorisée aux

termes d'une procuration. Le représentant légal ou autorisé devra fournir les documents

attestant qu'il est autorisé & signer et transmettre & Revenu Québec le formulaire
jssion de 19 s sur le représentant (LM-14),

Si la personne est une fiducie, cette partie doit &tre signée par un fiduciaire.

Si la personne est une entreprise, cette partie doit &tre signée par un représentant
autorisé. Dans le cas d'un particulier en affaires, il s'agit du particulier. Dans le cas
d'une société, il s'agit de 'un des dirigeants (le président, le vice-président, le secrétaire
ou le trésorier). Enfin, dans le cas d'une société de personnes, il s'agit de 'un des
associés, Toutefois, notez que le représentant autorisé peut étre toute autre personne
quifournit les documents attestant qu'elle est autorisée @ signer au nom de I'entreprise.

Notez que, dans le cas d'une société, pour que la personne désignée puisse signer au
nom de la société une déclaration, un certificat ou tout autre document produit par la
société aux termes d'une lol fiscale ou des reglements adoptés en vertu d'une telle loi,
dans le cadre de I'exécution de son mandat, elle doit y 8tre autorisée par une résolution
du conseil d"administration de la société ou aux termes d'une convention unanime
des actionnaires,

L'autorisation ou la procuration prendra effet & la date de la signature, et restera valide
pour unz période indéterminée, sauf sivous inscrivez la date de fin de sa période de
validité a la ligne 52.Vous n'aurez pas & remplir un nouveau formulaire pour les années
futures si aucune date de fin de la période de validité n'est inscrite dans le présent
formulaire et qu'il n'y a aucun changement & apporter aux renseignements fournis.

Si la personne désignée refuse de représenter la persenne, elle doit en aviser
Revenu Québec par écrit. De plus, une personne désignée ne peut en aucun cas donner
4 une autre personne |'autorisation ou la procuration qu'elle a recue.

Annexes

Vous devez joindre, s'il y a lieu, des feuilles contenant les informations que vous
devez transmettre a Revenu Québec et que vous ne pouvez pas inscrire a ['une des
lignes du présent formulaire. Assurez-vous d'indiquer clairement sur chague annexe
aquelle partie du formulaire elle se rattache ou de quelle information il est question.

Si le formulaire doit &tre signé par plus d'un représentant légal ou autorisé, vous
devez joindre une annexe contenant le nom, la signature et |a fonction de chacun
des représentants ainsi que la date de la signature.

Révocation

Il'est de la responsabilité de la personne qui a autorisé la cemmunication de renseigne-
ments ou de documents ou qui a donné la procuration de révoquer |'autorisation ou 2
procuration donnée si elle-méme, son représentant légal ou son représentant autorisé
juge qu'elle ne s'appligue plus. Pour ce faire, la personne doit remplir et transmettre
a Revenu Québec le formulaire Révocation d'une autorisation relative a fa commu-
nication de renseignements ou d'une procuration (MR-69.R). Si des procurations ou
des autorisations ont été données a des personnes différentes, un formulaire distinct
doit &tre utilisé pour chacune d'entre elles. Notez qu'une révocation peut aussi 8tre
verbale etimmédiate. Dans ce cas, communiquez avec nous. Nous pourrions néanmoins
demander une confirmation écrite.

ﬁ 14A3 ZZ 49526551
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ANNEXE 6 Déclaration d’un tiers

®
m Bureau d’aide juridique de

(Ville), ce

A:
Je, , déclare que vit a mon domicile et que
je subviens entiérement a ses besoins depuis le et déclare avoir la
capacité financiére de le faire.
Je, , déclare assumer pour les frais suivants
depuis le :

0 Hébergement O montant :

0 Nourriture O montant :

0 Vétements O montant :

0 Soins personnels O montant :

[0 Etudes O montant :

O Transport O montant :

0 Autre : O montant :

Article 83.23 Loi sur I'aide juridique et la prestation de certains autres services juridiques :
Commet une infraction et est passible d'une amende d’au moins 800 $ et d’au plus 10 000 $, s'il s’agit d’'une personne physique, et d'une amende d’au moins 2
500 $ et d’au plus 62 000 $, s'il s'agit d’'une personne morale, toute personne qui fait une déclaration qu’elle sait fausse ou trompeuse ou transmet un document

sachant que celui-ci contient un renseignement trompeur ou faux, en vue:

1° de se rendre ou de demeurer admissible a I'aide juridique prévue par le chapitre II;

2° de rendre un membre de sa famille admissible ou de le faire demeurer admissible a cette aide;
3° d'aider une autre personne a obtenir cette aide a laquelle elle n’a pas droit.

Signature
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ANNEXE 7 Autres revenus

ATA

Revenus et dépenses

REVENUS POUR L'ANNEE COURANTE

Catégorie

a
par semaine

b
par mois

c
par année

Salaire Net

Commission/Pourboires

Revenus nets d'entreprise et de travalil
indépendant (joindre les états financiers)

Allocations familiales/prestations fiscales

Assurance-chémage Net

Pension alimentaire versée par un tiers
prestation de retraite, d'invalidité ou autres
intéréts et dividendes

Loyers nets (joindre I'état des revenus et
dépenses relatif a Iimmeuble)

Autres (spécifier)

REVENUS TOTAL

X 4,33

+ 12

CONVERSION DES REVENUS

GRAND TOTAL DES REVENUS NETS
CONVERTIS MENSUELLEMENT

estégala(a+b+c)

DEPENSES MENSUELLES

a

Catégorie

Par semaine

b
Par mois

c
Par année

Cotisation au Régime de rentes du Québec

Cotisation au Régime de pensions du Canada

Primes d'assurance-chémage

Cotisations a un régime de retraite

Primes d'assurance-groupe
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Cotisations syndicales et professionnelles

Loyer/hypothéque

Charges communes (copropriété)

Taxes municipales, scolaires et d'eau

Primes d'assurance habitation

Assurances-vie, accident, invalidité

Electricité

Chauffage

Téléphone

Cablodistribution

Réparation et entretien de la résidence principale

Services d'entretien domestique

Achat de meubles, appareils ménagers et literie

Réparation de meubles, appareils ménagers

Nourriture et épicerie

Repas & l'extérieur
Travail

Loisirs

Médicaments et articles de toilette

Couches et lait pour bébé

Soins dentaires

Lunettes, verres de contact et leurs produits
d'entretien

Vétements

Buanderie et nettoyage

Coiffure et esthétique

36



Taxis et transports publics

Véhicules Paiements/location

Assurances

Permis et
immatriculation

Essence

Entretien

Stationnement

Frais scolaires (scolarité, livres, matériel, repas,
sorties, frais parascolaires, costume)

Régime enregistré d'épargne-études

Frais de garde des enfants
(garderie, gardien(ne), camp
de jour) aux fins du travail

aux fins de loisirs

Sorties et divertissements

Activités sportives

Equipements : sports, loisirs ou autres

Cours/lecons

Jouets, cadeaux

Livres, revues, journaux, disques, cassettes

Animaux domestiques

Tabac et boissons alcooliques

Vacances

Camp

Argent de poche des enfants
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Epargne - Epargne retraite

1)

Paiement de dette
2)

3)

Frais d'avocat

Résidence secondaire (joindre détails en annexe)

Autres dépenses anticipées : | 1)
2)
3)

DEPENSES TOTALES $ $

x 4,33 + 12

CONVERSION DES DEPENSES: $ $

GRAND TOTAL DES DEPENSES CONVERTIES
MENSUELLEMENT

estégala(a+b+c)

REVENU NET

$

Dépenses mensuelles totales (voir + haut)

SURPLUS (DEFICIT)
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Actifs et passif

Actif
Catégorie Valeur
Passif
Dettes Créancier Valeur
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ANNEXE 8 Demande de renseignements et documents

(Peut étre adapté aux besoins)

[] DEMANDE DE RENSEIGNEMENTS ET DE DOCUMENTS AU REQUERANT
{art. &4 Lol sur 'aide juridigue et sur la prestation de cerfains aufres services juridiques)
Bumau &aide
Nom du requérant(e) : Date :
Numéro d'assurance sociale - requérantie) O conjoint{e) O
Preuve écrite d'aide sociale et montant des prestations du mois courant O
montants bruts et le rombre de | § REVENUS ==
Releve de paie cumulatif - Revenus d'&mplni' o — | | .
(salzire, commissions, pourboires, etc.) O | OJ | Relevés de calcul préts et bourses oo
| . Relevé du percapteur —
_ﬁﬂ#ﬁ%ﬂfﬁﬁfﬂnflfww 0o pension alimentaire regue oo
Relevé - Assurance emplol {atr.estamn} O | O | Relevé — Régie des rentes du Québec Ol
Relevé — RQAP I | [ | Relevé — Pension de vieillesse gl
Déclaration compléte de revenus
Relevé — CNESST [0 | [ | provincial et avis de cotisation de Fannée | [] | [] |
précédents
Relevé SAAQ [0 | [ | Etats financiers de I'entreprise ol g
Relavé da calcul d Emplol-Quéhec [0 | [ | Revenus de loyers (&tat des loyers) o|g
= DEDUCTIONS 5
Relevé du percepteur -
Regu de frais de garde payés pourenfants) | [J | [ pension alimentaire payée O
| Preuve des frais de scolarité payés 0 | [ | Preuve de fréquentation scolaire o|rg
| Recus des dépensas pour pallier 4 une ) . r
déficienca physigue ou mentale D D Regus des frais médicaux oy
: ACTIFS (BIENS ET LIQUIH'_I'EB} :
Eualuatlon munu:.lpals des immeubles et " ; !
| soides hypothécaires | B0 |RreFRouaumesdraitndererate | L] ) O |
Relevés des 3 derniers mois avec solde & Certificats de dépét garanti, obligations
jour pour tous les comptes bancaires O | O | d'epargne, actions, REEE; CELI ou alg
autres placements et éconon'nes
_ nocmls mquhpowmnplihrh dumﬂsdamiu;uﬂdm !
Dél:.'.l on de Iorgamsme ou cople de la [
décision administrative contestde O Copie du dernler]u«gement du tribunal N D -
Numéro de dossier de la cour O Copie de la procédure O
Copie de la plainte ou dénonciation O Mom de 'avocat O

Autres documents :

mumlr!u dnnmwm rnqmn.

Lmam demande wmpawueilnm‘au s

,ﬁﬂr’tdeﬁuuspéﬂmﬂredenéut

.mﬂl junitique peut hmimmﬂmmmmﬁmummm

Ni;l!- & m&tmﬁhwm

Coordonndes de la parsonne et du buréau qui braile la gemande

Signature du requérant:

Bumu d’aldtjuddiqma-
 Numéro de tslécopieur:
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ANNEXE 9 Déclaration relative a une pension alimentaire

@
m Bureau d’aide juridique de

(Ville), ce
A:
Je, , déclare que depuis le , je recois de
une pension alimentaire de $ par (semaine, mois,
année) pour le bénéfice de
Je, , déclare que depuis le , je verse a
une pension alimentaire de $ par (semaine, mois,

année) pour le bénéfice de

Article 83.23 Loi sur I'aide juridique et la prestation de certains autres services juridiques :
Commet une infraction et est passible d'une amende d’au moins 800 $ et d’au plus 10 000 $, s'il s'agit d’'une personne physique, et d'une amende d'au moins 2
500 $ et d’au plus 62 000 $, s'il s’agit d’'une personne morale, toute personne qui fait une déclaration qu’elle sait fausse ou trompeuse ou transmet un document

sachant que celui-ci contient un renseignement trompeur ou faux, en vue:

1° de se rendre ou de demeurer admissible a I'aide juridique prévue par le chapitre Il;

2° de rendre un membre de sa famille admissible ou de le faire demeurer admissible a cette aide;
3° d'aider une autre personne a obtenir cette aide a laquelle elle n’a pas droit.

Signature
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ANNEXE 10 Formulaire de consentement a divulgation fédéral

Bl SRS oo STk e o

CONSENTEMENT A LA DIVULGATION ET A LUTILIS ATHON DE RENSEIGHEMENTS PERSOMNELS
RELATIFS & L'AS SURANCE-EMPLOI

Vi passgneTenis personnels sont recuslis Bn veriu de la Lod suor fassurance-smniol ot pour ies fns mendonnées chdessous.

Wos massgnements personnets sont sdminisirds combrmEment & la Lof sur fassurance-emoiod, 4 b Lof sur ke minisitne gos Ressoures
humaines sf gu Déyeloppemant des compstiences o 3 B Lo sur by promechon ges enssipnemenit peoonnsi. WVous aves & dod 4 @
profecion de wos renselgnemenis personnes et & leur aocés. Is semnt oonsenss dans le fichier de renseignements personnels indtuié <
Dossier de (3 demands de prestations — buresd local » (EDSCFPFU-1E0). Cas renseignements seront ullisés et divuigués comformément
an condtions stabbes, = ks seront consaraés durant |a période prévue par a3 Dod sor Fas spranoe-smpiod af |3 Lod sor i Bibicahaoue of lsx
Archiees.

Les renseignemants & vors sujel of au sujet de vos presiations sont confidentisls. 51 vous woulez gue Service CaNada communigue avec
igueiguiun d'auire gue vous au sujst de vos prestations O assurance-smpiol, NOUS avons besoin de volrs consanbemend signé. 'Vious pouves
donner o= consentement &n nempdissant es paries 1 o 2 du ormulaine d-dessous.

m_m-m_mmammm

Doie-jo remplir o fommulaire 7
Wous Si=s Ihee de remplie o Sormulaine pour chols =8 aulorissr unes personne & oommuniquer en wobne nom aver Sendos Canads au sujed

e s prestations: dhss suran ne-arpl.

Wotne conseni=ment Aot autoris: Sendos Canada A foumir ceriains renssignements confidenbss relatifs aur presiafons O assumnce-
ol A cefe personne & lul permet de communiqusr aveC oS &0 vwoire nor Volne conseniement resisra an vigusar pendant B dands de
wolre pdriode de prestabion:s, & moins gue wous nous fassler part die vobre demande o anmaliation Sorie.

Guesls mncalgremants perconmsls peuvent drs divuiguse 7
En rempilssant o= fomuiaire, wous consenter 4 oe gue B personne désignés pulsse neoesor e renseigrements personneds suivants -
& |y dale de diste de volne demande;
& woire uy de prestations;
# | mombre de semaines O admissbiBe A des preshations;
& | ROMDIE O SAmanes pa e

Gu'sct-os qua la pesonne désignés n'ect pac autoricls & talre?

S corsendament ne permet paG & la personne désignés de présentsr une demande de prestafions &n woire Rom ou de changer volne:
@dresse oU wos Informabions bancalnes.

=i
EEDC IMSF2S (2000004 F Pagge 140 2 Ca]'lada
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I* Empiloi et Employment and PROTEGE UNE FOIS REMFPLI - B
Developpement social Canada  Social Development Canada

Partie 1 : Consentement (3 remplir et signer)

Prénom Nom de famille Mumérno dassurance socials

Par la présente, je consens & ce que Service Canada transmette 3 la personne autorisée, nommée i |a partie 2 de ce formulaire, des
renssignements sur ma demande de prestations d’assurance-emploi

Ce formulaire ne permet pas 3 la personne autorisée a la partie 2 de présenter une demande de prestations en mon nom, de modifier man
adresse, mes informations bancaires, ou de medifier d' autres renssignements 3 mon dossier. Je comprends que mon consentement est
valide pour ma période de prestations, & moins que je demande une annulation par écrit.

Signaturs :

Partie 2 : Personne autorisée a recevoir mes renseignements personnels de Service Canada

Mo :

Liem:

Adresse

Teléphons : Celulaire -

Cochez les renseignements personnels pouvant &re divulgués 3 la personne autorisée

[ la date de début de wotre demande

[ wotre tawx de prestations

I le nombre de semaines d'admissibilite 4 des prestaticns
I le nombre de semaines payées

[ toutes ces réponses

Protection de vos renseignements personnels
Service Canada ne peut communiguer vos renseignements personnels & une autre personne ou organisation sans voire consentement ecrit,
sauf quand la Laoi sur I'szsurance-empioi ou le Réglement le permet.

Pour plus de renseignements sur ce formulaire et sur les services de Service Canada, visitez le canada.ca

=1
ESDC INS2124 (2010-08-004) F Page Zde 2 Calla,da,
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ANNEXE 11 Déclaration par visioconférence

[eearal L] TE
DEMANDE D'AIDE
JURIDIGUE

A Musage du Canfre

DECLARATION PAR VISIOCONFERENCE

L -m I

JE DECLARE QUE LES RENSEIGNEMENTS FOURNIS CE JOUR PAR VISIOCONFERENCE QUANT A MA SITUATION FINANCIERE
SONT EXACTS ET JE M'ENGAGE A :
1 Informer sans délai le directewr général de lout chengement dans ma situation cu dans celle de ma famille
qui influence mon admissibililé;
2. Informer sans délal le directewr général de tout bien ou de tout droit de nature paculiaire que j'obtiendrai
apras avoir béndficsd a cette fin des sernces rendus,
3. Rembourser, 5'l y a lieu, kes colts de Faide juridique confarmément & la Loi sur Faide juridique & ses réglemants;
4, Aviser de toul changement relatif @ ma résidence.

De plus, j'autarise le Centre communautaine jundiqua a verifier les données sur ma
situation financiére que 'al déclaré lors de la présente visioconférence et & les ransmettre & la Commission des services
Juridiques et & tout centre ol je pourrais faire une demande juridique.

Cette vérification portera sur lannée précédants et sur Fannée en cours de méme que sur toutes les années ol e service
d'aide juridique sera dispensé. Cette autorisation est valide pour une période de trois {3} ans & compter de la signature de la
présente.

Je consens & ce que tout employeur, institution financiére, organisme, établiszsement d'enseignement ou ministére, ransmette
au Centre communavtaire juridique las rensegnements nécessaires 4 cette vérfication,

Jautorise Revenu Québec 4 transmettre les renseignements fiscaux nécessaires a cette véarification & la Commission des
servicas juridiques et au Centre communautaire juridique :

Jautorise la Direction du centre des relations avec la clentéle des pensions alimentaires de Revenu Quebec & transmeittre &
la Commission dés services juridigues et au Centre communautaire juridigus b meontant
de [a pension alimentaire gui m'a éfé versée au cours de [@ prasente année et lors de 'annéa civile précédente ainsi que les
documents afférants gui démontrent ces faits. notamment tout releve de compte me concarmant.

Jautorise, de plus, e ministére du Traval, de 'Emploi et de la Solidasité sociale du Quebec a transmetire les renseagnements
nécessaires & cette vérification & la Commission des sarvices juridiques et au Cenire communautaire juridique

J'ai exagé que cette déctaration ainsi que tout document s’y rapportant scient rédigés en frangais.

DATE SIGNATURE DU REQUERANT :

TEMOIN LORS DE LA VIO N" D'EMPLOYE(E) :
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ANNEXE 12 Déclaration - Cour itinérante

ATA

DEMANDE D'AIDE NO DOSSIER NO REGION NO BUREAU NO SEQUENCE  DATE
JURIDIQUE

REQUERANT ADRESSE TELEPHONE

NOM PRENOM DDN SEXE

JE DECLARE QUE LES RENSEIGNEMENTS FOURNIS CE JOUR QUANT A MA SITUATION
FINANCIERE ET CELLE DE MA FAMILLE SONT EXACTS :

REVENUS : oul NON

TRAVAIL :

EMPLOYEUR :

SALAIRE :

AIDE DE DERNIER RECOURS

ASSURANCE EMPLOI :

AUTRES REVENUS :

PENSION ALIMENTAIRE :

RECUE (MONTANT) :
PAYEE (MONTANT) :

AUCUN REVENU :
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oul
BIENS :

MAISON :

NON

HYPOTHEQUE :

VALEUR NETTE :

ARGENT :

COMPTES DE BANQUE :

ouU:

COMBIEN :

AUTRES ARGENTS :

ouU:

COMBIEN :

JE SUIS ITINERANT :

PERSONNE NE SUBVIENT
A MES BESOINS

DATE :

SIGNATURE DU REQUERANT :
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ANNEXE 13 Formulaire de préservation de la date de rétroactivité

® FORMULAIRE DE PRESERVATION DE LA DATE DE
m RETROACTIVITE-DEMANDE DE MANDAT-AIDE JURIDIQUE

Date de la demande:

COORDONNEES DE L’AVOCAT

Nom de I’avocat :

Courriel de I'avocat :

Numeéro de téléphone :

COORDONNEES DU CLIENT

Nom et prénom:

Date de naissance:

Numéro SED :

Numéro de téléphone :

Courriel :

(] apris ou prendra rendez-vous au bureau d’aide juridique

(1 lieu de détention, d’établissement ou des installations du réseau de la santé ou
des services sociatx:

Situation financiere ; [ 1 Aide sociale [ ] Revenus [ Autres :

Identification de la nature du service
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Nature du service :

No de dossier de cour :

Date de vacation a la cour :

Ce formulaire doit nous étre transmis par télécopieur : XXX-XXX-XXXX_ou par courriel : @ccj.qc.ca au plus tard le
jour ouvrable suivant la vacation a la cour. Ce formulaire est évolutif et est sujet a changement.
Novembre 2022
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ANNEXE 14 Autorisation

AUTORISATION

Je, soussigné(e), , autorise par la présente :

[

O O 0o odod i

Ministere de 'Emploi et de la Solidarité sociale et Emploi-Québec

Revenu Québec

Service Canada

Agence du revenu du Canada

Commission des normes, de I'équité et de la Santé et de la Sécurité du travail
Société de I'assurance automobile du Québec

Retraite Québec

Direction de la protection de la jeunesse

autres

et tout fonctionnaire ou préposé y travaillant, a fournir & mes procureurs du BUREAU
D’AIDE JURIDIQUE et plus particuliérement & Me tous les renseignements
et documents qu’ils désireront obtenir concernant mon dossier. En conséquence, je les
mandate pour me représenter.

,le

Signature
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5:1 ANNEXE 15 Déclaration du requérant

(Article 34.1.1. du Réglement sur I’aide juridique)

Je déclare avoir été déclaré admissible a I’aide juridique dans les 12 mois de la présente
demande :

Gratuit Contributif :

Par le méme centre communautaire juridique;
ou

Par le centre communautaire juridique de ou du

Je déclare que ma situation financiére et celle des autres personnes dont la situation
financiere a été considérée et qui affecte mon admissibilité a I’aide juridique sont
inchangées depuis ma derniére demande d’aide juridique.

Date :

Nom en lettre moulée :

Signature :
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W= ANNEXE 16 Demande d’aide juridique par téléphone

m Mesure temporaire exceptionnelle

Date de la demande d’aide juridique:

Information sur le requérant

Nom du requérant :

Date de naissance :

Adresse :

NAS :

Communauté/N° de bande :

Numeéro de téléphone :

Adresse courriel ;

DECLARATION DU REQUERANT

[]  Le requérant s’engage a signer sa demande lorsque la situation le permettra.

] Le requérant déclare étre dans I'impossibilité de pouvoir signer sa demande
d’aide juridiqgue au moment de la présente demande.

(] Le requérant déclare que les renseignements fournis lors de la rencontre
téléphonique quant a sa situation financiére sont exacts et il s’engage a :

e Informer sans délai la directrice générale de tout changement dans
sa situation ou dans celle de sa famille qui influence mon
admissibilite;

e Informer sans délai la directrice générale de tout bien ou de tout
droit de nature pécuniaire qu’il obtiendrait apres avoir bénéficié a
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cette fin des services rendus;

e Rembourser, s’il y alieu, les colts de I'aide juridique conformément
a la Loi sur I'aide juridique et ses reglements;

e Aviser de tout changement relatif a sa résidence.

DE PLUS, IL AUTORISE le Centre communautaire juridique de a
vérifier les données sur sa situation financiere et a les transmettre a la
Commission des services juridiques et a tout autre centre ou il pourrait faire
une demande d'aide juridique. Cette vérification portera sur I'année
precédente et sur I’'année en cours et est valide pour une période de trois ans
a compter de la signature de la présente.

IL CONSENT a ce que tout employeur, institution financiere, organisme,
établissement d’enseignement ou ministére, transmette au Centre
communautaire juridique du Saguenay-Lac-Saint-Jean les renseignements
necessaires a cette veérification, incluant son numero d’assurance sociale, s’il y
lieu.

IL AUTORISE Revenu Québec a transmettre les renseignements fiscaux nécessaires
a cette vérification a la Commission des services juridiques et au Centre
communautaire juridique de Saguenay-Lac-Saint-Jean.

IL AUTORISE de plus le ministére du Travail, de 'Emploi et de la Solidarité sociale a
transmettre les renseignements nécessaires a cette verification a la
Commission des services juridiques et au Centre communautaire juridique de
Saguenay-Lac-Saint-Jean.

Identification de I'employé(e) de I'aide juridique ayant regu cette déclaration

Nom et prénom:

Signature:

Bureau d’aide juridique de :
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